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ZARZADZENIE NR 1/2020
DYREKTORA
NIPEUBLICZNEGO EDU-ZEOBKA W GDANSKU

Z. DNIA 08.05. 2020 r.

Na podstawie:
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Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczego6lnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i

zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (z pézn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 kwietnia 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania form opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w zwiazku z zapobieganiem,

przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 kwietnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania form opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w

zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania form opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w

zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Wytycznych przeciwepidemicznych Gléwnego Inspektora Sanitarnego z dnia 30 kwietnia 2020 r. oraz z dnia 04
maja 2020 r. (pierwsza aktualizacja) dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowej i innych

form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3.

ustawy z dnia ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U.2013.1457 t.j.),
zwanej dalej ,,Ustawa”;

rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie zakresu programow
szkolen dla opiekuna w ztobku lub klubie dziecigcym, wolontariusza

oraz dziennego opiekuna (Dz. U. 2011 nr 69, poz. 368);

rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie wymagan lokalowych i
sanitarnych jakie musi spelnia¢ lokal, w ktérym ma by¢ prowadzony zlobek lub klub dziecigcy (Dz. U.

2014.925);

Wytycznych Ministra Klimatu 1 GIS w sprawie postgpowania z odpadami w czasie trwania pandemii SARS-

CoV-2

10) Zalecen lekarza z dnia 6 maja 2020 .



zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
W zwiagzku z mozliwoscia wznowienia dziatalnosci na mocy rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w
sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania form opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 w
zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.2020.779),
funkcjonowania Niepublicznego Edu Ztobka (zwanego dalej ,,Ztobkiem”) odbywaé sie bedzie
do odwotania z uwzglednieniem ,,Procedury organizacji i bezpiecznego funkcjonowania
ztobka po zmianach w ograniczeniu pracy placowki spowodowanych wprowadzeniem stanu
epidemii oraz postgpowania na wypadek wystgpienia zakazenia SARS- CoV- 2 u dzieci i

pracownikow” (dalej jako ,,Procedury”), ktére stanowig zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Dyrektora Ztobka:

1) przesle  Procedury poczta elektroniczng (e-mail) pracownikom ztobka 1 rodzicom,

(opiekunom prawnym) dzieci uczeszczajacych do Ztobka,

2) wywiesi w Zlobku oraz na stronie www.zlobek.gpnt.pl Procedury i instrukcje, przed dniem

ponownego uruchomienia stacjonarnej dziatalno$ci Ztobka,

3) zapoznana z Procedurami wszystkich nauczycieli i pracownikow Zlobka oraz rodzicow
(opiekunéw prawnych) dzieci uczeszczajacych do Ztobka i zobowiaze do ich stosowania od

dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia do odwotania.

§3

W przypadku zmiany przepisow powszechnie obowigzujacego prawa lub innych zrédet, wskazanych
na wstepie (w tym Wytycznych GIS), Organ prowadzacy Ztobek moze zmienié niniejsze Zarzadzenie

lub tres¢ Procedur stanowiacych zatacznik do niego.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor Ztobka


http://www.przedszkole.gpnt.pl/

Zalacznik nr 1
Do Zarzadzenia Dyrektora Niepublicznego Edu Ztobka
Nr 1/2020 z dnia 8 maja 2020 r.

Procedury organizacji i bezpiecznego funkcjonowania Edu Zlobka po zmianach
w ograniczeniu pracy placowki spowodowanych wprowadzeniem stanu epidemii
oraz postepowania na wypadek wystapienia zakazenia SARS- CoV- 2 u dzieci i pracownikéw

Podstawy prawne wprowadzenia Procedur wskazane zostaly na wstepie Zarzadzenia.

§1
Postanowienia ogélne dotyczace organizacji pracy Zlobka

1. Procedura organizacji i bezpiecznego funkcjonowania Ztobka po zakonczeniu zawieszenia
dziatalno$ci zwigzanej z epidemig SARS-CoV-2 (zwanym dalej takze ,,koronawirusem)
oraz postepowania na wypadek zakazenia obowiazuje wszystkich pracownikéw Ztobka oraz
rodzicow (opiekunéw prawnych) dzieci uczeszczajacych do Ztobka (zwanych dalej
,,Rodzicami”).

2. llekro¢ mowa jest w Procedurze o Rodzicach (z wylaczeniem zasad dotyczacych prawa
pierwszenstwa, o ktorym mowa w niniejszym paragrafie), nalezy przez to takze rozumie¢
takze osoby upowaznione do odbioru i przyprowadzania dziecka do Ztobka.

3. W zwigzku z Wytycznymi Gléwnego Inspektora Sanitarnego ogranicza si¢ liczebnos¢ grup
ztobkowych zgodnie z Wytycznymi.

4. Majac na wzgledzie maksymalng liczebnos¢ grup (12 osob) oraz kryterium minimalnej
przestrzeni do wypoczynku, zabawy i zaje¢ (4 m? na osobe), od dnia wprowadzenia
Zarzadzenia do odwolania w Zlobku dziata¢ beda 3 grupy dzieci - 2 grupy po 7. dzieci
kazda oraz jedna grupa liczaca 12. dzieci (lacznie 36 dzieci).

5. W zwigzku z powyzszymi ograniczeniami, prawo pierwszenstwa do korzystania z opieki i
edukacji powinny skorzysta¢ te dzieci, ktorych obydwoje Rodzice pracuja, wzglednie
Rodzice nie maja mozliwosci pogodzenia pracy z opieka w domu.

6. Jesli liczba dzieci, ktorych rodzice spetniajg kryteria wskazane w pkt 5 powyzej bedzie
wigksza, niz maksymalna liczba dzieci w grupie (wskazana w pkt 4 powyzej), w pierwszej
kolejnosci z prawa pierwszenstwa, o ktorym mowa w pkt 5 korzystaja dzieci pracownikow
systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych oraz pracownikow handlu i przedsigbiorstw
produkcyjnych, realizujacy zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdzialaniem 1
zwalczaniem COVID-19.

7. W przypadku, gdy mimo zastosowania powyzszych kryteriow liczba dzieci bedzie wigksza,
niz maksymalna wielko$¢ grup, badz tez po wykorzystaniu kryteriow pozostang wolne
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miejsca dla Rodzicow nie objetych pierwszenstwem — decyduje kolejnos¢ zgloszen
dokonywanych w trybie wskazanym w pkt 8 ponize;.

. Zgloszenia Rodzicow zainteresowanych uczeszczaniem ich dziecka do Ziobka nalezy

nadsyta¢ na adres e-mail zlobka: biuro@zlobek.gpnt.pl. Do zgloszenia nalezy zalaczyc
deklaracje co do spetniania kryteriow korzystania z prawa pierwszenstwa oraz Zalacznika nr
1 w formie skanu dokumentu z czytelnym podpisem. Oryginat zgltoszenia wraz z oryginatem
Zalacznika nr 1 z podpisami obojga Rodzicow nalezy dostarczy¢é w momencie
przyprowadzenia dziecka do Zlobka po raz pierwszy po wznowieniu stacjonarne;
dziatalnosci — pod rygorem odmowy przyjecia dziecka.

. Przy podejmowaniu decyzji, ktore z dzieci beda mogty uczgszcza¢ do ztobka w pierwszej

kolejnosci decyduje deklaracja o zatrudnieniu przynajmniej jednego z rodzicow w ktoryms z
wyze] wymienionych obszaréw przestana na adres e-mail ztobka: biuro@zlobek.gpnt.pl
Ostateczng liste dzieci (wraz przypisaniem do poszczegolnych grup) ustala Dyrektor Ztobka
w porozumieniu z Kadrag ztobka.

W Zlobku organizowane s3 zajecia wychowawcze, opiekunicze oraz dydaktyczne.
. Powadzony jest rejestr obecnosci dzieci w Ztobku w kazdej grupie.

Zajecia dodatkowe realizowane sa zdalnie, aby ograniczy¢ przebywanie na terenie placéwki
0sob trzecich.

§2
Procedury ochrony przed zakazeniem

Do Zlobka moga byé przyprowadzane wylacznie dzieci zdrowe oraz bez objawow
chorobowych. Przyprowadzenie dziecka do Ztobka danego dnia jest potwierdzeniem —
niezaleznie od spelnienia innych wymagan formalnych przewidzianych w niniejszej
Procedurze — iz w ocenie Rodzica dziecko jest zdrowe i spelnia warunki zdrowotne do
uczeszczania do Ztobka wskazane Procedurze.

Niedozwolone jest przyprowadzanie do Ztobka dziecka chorego, z objawami chorobowymi
lub u ktérego w domu przebywa osoba na kwarantannie, izolacji w warunkach domowych
oraz w przypadku kontaktow rodziny dziecka z osoba przybywajaca z zagranicy nie wolno
przyprowadzaé do Ztobka.

Dzieci w stanach infekcji (np. zakatarzone, przezigbione, kaszlace, z podwyzszong
temperaturg — od 37,5° C, skarzace si¢ na bol glowy, migsni lub u ktorych wystepuje biegunka
lub wymioty), nie moga uczeszcza¢ do Ztobka do czasu calkowitego ustapienia objawow.

Zaleca si¢, aby dzieci o obnizonej odpornosci, po przebytych niedawno chorobach,
antybiotykoterapii, czy operacjach nie byty przyprowadzane do Ztobka.

W Ztobku obowiazuje zakaz podawania dzieciom lekow (antybiotykow, syropow, masci,
zelow itp.) 1 preparatow zdrowotnych typu suplementy diety.


mailto:biuro@przedszkole.gpnt.pl
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1.

Rodzice zobowigzani sa przypomina¢ dzieciom przyprowadzanym do Ztobka o czestym
1 doktadnym myciu rgk, w szczegolnosci przed jedzeniem, po powrocie zplacu zabaw
oraz po skorzystaniu z toalety, a takze podczas dtuzszych zabaw.

W sytuacji przyprowadzenia do Ztobka dziecka chorego lub majacego objawy wskazane w
pkt 2, odmawia sie jego przyjecia do Ztobka i niezwlocznie zawiadamia si¢ o tym Dyrektora.

W razie wystgpienia u dziecka objawoéw nauczyciel zobowigzany jest do wypetnienia Karty
zdrowia dziecka (Zalacznik 6).

W salach ztobku, przy wejsciu do placowki, w widocznym miejscu umiesci¢ nalezy numerdw
telefonow do:

najblizszej stacji sanitarno — epidemiologicznej :
dostepny w godzinach pracy od pon.-pt. 7:30-15:00
5832008 15

58 320 08 50

dostgpny poza godzinami pracy oraz w dni wolne od pracy
698 941 776

numer alarmowy — 112

§3
Szczegélowe zasady organizacji opieki dla dzieci w Zlobku:
Rodzice przyprowadzajacy dziecko do Ztobka zobowiazani s3 do:

1.a) Przyprowadzenia do Ztobka dziecka wylacznie zdrowego, bez zadnych objawéw
chorobowych lub infekcji, ktore nie miato kontaktu z osobg chora, z objawami lub
zakazong SARS-CoV-2 lub przybywajacg z zagranicy.

1.b) Przed przyprowadzeniem dziecka pierwszy raz do Ztobka do podpisania o$wiadczen i
zgbdd stanowigcych Zalacznik 1 do niniejszych Procedur, przestania ich skanem na
adres e-mail Ztobka: biuro@zlobek.gpnt.pl. Wymagany jest podpis obydwojga
Rodzicow. Odmowa podpisu ktorejkolwiek ze zgdd lub oswiadczen jest rownoznaczna z
brakiem mozliwo$ci uczeszczania dziecka do Ztobka.

1.c) Niezwlocznego reagowania na kazde wezwanie z Zlobka, co do pogarszajacego sie
stanu zdrowia dziecka — w szczegolnosci poprzez odebranie telefonu od pracownika
ztobka oraz odbioru dziecka w ciggu 60 minut od otrzymania zgloszenia. W takiej
sytuacji zaleca si¢, aby dziecka nie odbieraly osoby upowaznione, a jedynie Rodzice
osobiscie.

1.d) Biezacego informowania opiekunoéw o stanie zdrowia dziecka;

1.e) Nie przynoszenia do Ztobka zadnych przedmiotéw lub zabawek i zadbania o to, aby
dziecko takich nie przynosito;



1.f) Zachowania dystansu spolecznego w odniesieniu do pracownikow podmiotu jak i
innych dzieci 1 ich rodzicéw wynoszacy min. 2 m;

1.g) Przyprowadzania lub odbierania dzieci do/z Ztobka wylacznie w sposob opisany w
oddzielnej procedurze (Zalacznik 2).

1.h) Nie wchodzenia przez Rodzicow na teren Zlobka bez waznego uzasadnionego powodu.
Pracownik uprawniony jest do wyproszenia Rodzica z terenu Ztobka.

1.i) Aby upowazni¢ osobe trzecig do odbioru dziecka Rodzice zobowigzani sa do pisemnego
zgloszenia tego do Dyrektora, skanem podpisanego o$wiadczenia. Dyrektor zastrzega
sobie prawo do ograniczenia liczby os6b upowaznionych w przypadkach uzasadnionych
zwigkszaniem ryzyka epidemicznego.

2. Podczas pobytu w Ztobku opiekun lub inna wyznaczona osoba bedzie dwa razy dziennie
mierzyl dziecku temperatur¢ ciala termometrem bezdotykowym. Nalezy zobowigzaé
Rodzicow do udzielenia pisemnej zgody na pomiar temperatury ciata u dziecka (w tesci
Zalacznik 1). W przypadku braku udzielenia lub wycofania udzielonej zgody, dziecko nie
moze byé przyprowadzane do Ztobka. Opiekun zobowigzany jest do zanotowania faktu
pomiaru temperatury Karcie Pomiaru Temperatury (Zalacznik 6). W przypadku odnotowania
temperatury wyzszej niz 37,5 opiekunowie niezwlocznie telefonicznie informuja rodzicow
oraz Dyrektora Ztobka o ewentualnych objawach jak w pkt 2 lub o wzroécie temperatury. Fakt
wystgpienia objawow chorobowych odnotowywany jest w Karcie informacyjnej o stanie
zdrowia dziecka (Zalacznik 6A).

Opieka nad dzie¢mi w Zlobku powinna byé zorganizowana wedlug nastepujacych zasad:

a) Wydzielenie osobnego pomieszczenia na izolatke

a) Jedna grupa dzieci powinna przebywac¢ w wyznaczone]j i statej sali.

b) Do grupy przyporzadkowani sg ci sami opiekunowie, chyba, ze z przyczyn niezaleznych
od Dyrektora nie ma takiej mozliwosci.

¢) W grupie moze przebywac do 12 dzieci.

d) Minimalna przestrzen do wypoczynku, zabawy 1 zaje¢ dla dzieci w sali nie moze by¢

mniejsza niz 4 m? na 1 dziecko i kazdego opiekuna.

e) W sali, w ktorej przebywa grupa nalezy usung¢ przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna
skutecznie upra¢ lub dezynfekowa¢ (np. pluszowe zabawki). Jezeli do zajec
wykorzystywane sa przybory sportowe (pitki, skakanki, obrecze itp.) nalezy je doktadnie
czys$ci¢ lub dezynfekowac po kazdym uzyciu.

f) Nie ma mozliwosci korzystania przez dzieci ze swoich szczoteczek do zebow. Zostaty one
zutylizowane.

g) Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzing, a w razie potrzeby takze w czasie zaj¢c.

h) Nalezy zapewni¢ taka organizacj¢ pracy, ktora uniemozliwi stykanie si¢ ze soba
poszczegolnych grup dzieci (np. rézne godziny przyjmowania grup do placowki, rdzne
godziny zabawy na dworze).

i) Opiekunowie powinni zachowywac¢ dystans spoteczny mi¢dzy soba, w kazdej przestrzeni
podmiotu, wynoszacy min. 1,5 m.



j) Nikt poza opiekunami przydzielonymi do grup oraz osobg sprzatajagcg nie ma wstepu do
placowki, nawet osoby pozostajace w gotowosci do pracy czy rodzice pozostatych dzieci
zapisanych do Ztobka.

k) Zaleca si¢ korzystanie przez dzieci z pobytu na $wiezym powietrzu na terenie podmiotu
(plac zabaw), przy zachowaniu mozliwie maksymalnej odleglosci, zmianowosci grup.

I) Sprzet na placu zabaw powinien by¢ regularnie czyszczony lub dezynfekowany, jesli nie
ma takiej mozliwo$ci nalezy zabezpieczy¢ go przed uzywaniem.

m) Nie nalezy organizowa¢ zadnych wyjs¢ poza teren podmiotu.

n) Opiekunowie i rodzice przygotowuja dzieci do nowych zasad panujacych w placowce
korzystajac z zalecen okreslonej Zalacznikiem 5.

0) Pierwszego dnia Opiekun zobowigzany jest do o$wiadczenia o zapoznaniu dzieci z
sytuacjg i zasadami panujacymi w Zlobku i przekazania go Dyrektorowi wraz z lista
dzieci obecnych tego dnia w placoéwce.

p) W czasie obowigzywania niniejszej procedury mogg zosta¢ zmienione godziny pracy
ztobka oraz zosta¢ wprowadzona praca zmianowa (poranna i popotudniowa).

4. Zasady organizacji zywienia dzieci w zlobku:

a) Placowka zastrzega, ze ze wzgledu na ilo§¢ dzieci oraz ograniczenia w funkcjonowaniu
placowek gastronomicznych zmianie ulec mogg zasady organizacji (godziny funkcjonowania
ztobka jaki 1 praca zmianowa).

a) Wode pitng dla dzieci nalewa opiekun do kubeczkéw / szklanek, ktore od razu po uzyciu
wydawane s3 do brudnej kuchni i wyparzane. Dopuszcza si¢ rowniez uzywanie kubeczkow
jednorazowych.

b) Przy organizacji zywienia dodatkowo wprowadzi¢ nalezy zasady szczegélnej ostroznosci
dotyczace zabezpieczenia w $rodki ochrony osobistej, plyny dezynfekujace do czyszczenia
powierzchni i sprze¢tow. Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na utrzymanie wysokiej higieny,
mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktéw, sprzg¢tu kuchennego.

¢) Korzystanie z positkow musi by¢ bezpieczne, w miejscach do tego przeznaczonych, w tym
rekomenduje si¢ zmianowe wydawanie positkow, czyszczenie blatow stotow i1 poreczy krzeset
po kazdej grupie. Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem
detergentu, w temperaturze minimum 60°C lub je wyparzac.

d) Wprowadzona zostaje Procedura bezpiecznego przyjecia cateringu (zalgceznik 3)

§4

Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczen i powierzchni

Nalezy regularnie 1 wedtug instrukcji my¢ rgce wodg z mydtem i lub dezynfekowa¢ kazdorazowo
wedtug zalaczonej instrukcji

Prowadzony bedzie monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggow komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni
dotykowych - poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach 1 w
pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatury, wlacznikow- przy dezynfekcji wlacznikow
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nalezy zachowac szczegodlng ostroznos¢ ze wzgledu na wystapienie ryzyka porazenia pradem.
Wszystkie wytaczniki sg bezwzglednie oklejone folig stanowigca zabezpieczenie.

Przeprowadzajac dezynfekcje nalezy $cisle przestrzega¢ zalecen producenta znajdujacych si¢ na
opakowaniu $rodka do dezynfekcji oraz instrukcji stanowigcych Zalacznik 9. Wazne jest $ciste
przestrzeganie czasu niezbgdnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen, przedmiotow,
tak aby dzieci nie byly narazone na wdychanie oparéw $rodkow stuzacych do dezynfekcji.

Personel opiekujacy si¢ dzie¢mi i pozostali pracownicy sg zaopatrzeni w indywidualne $rodki
ochrony osobistej — jednorazowe rekawiczki, maseczki na usta i nos, a takze fartuchy z dtugim
rekawem lub kombinezony (do uzycia w razie konieczno$ci np. przeprowadzania zabiegow
higienicznych u dziecka — adekwatnie do aktualnej sytuacji).

Sposéb ich utylizacji okresla Zalacznik 10.

Zaleca si¢ wywieszenie w pomieszczeniach sanitarnohigienicznych plakatéw z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji ragk — instrukcje.

Nalezy zapewni¢ biezacg dezynfekcje toalet, w czestotliwosci raz na godzing.

Zabawki 1 artykuly plastyczne nalezy dezynfekowaé po zakonczeniu zabawy przez dzieci -

umieszczane beda w specjalnie przygotowanym pudle, ktore zostanie zabrane poza salg
1 tam dokonana bedzie pelna dezynfekcja.

Wprowadza si¢ catkowity zakaz wnoszenia i wynoszenia do 1 z placowki wszelkiego rodzaju
kartek (wtacznie z pracami dzieci).

W miar¢ mozliwosci instrukcje powinny by¢ zalaminowane, chyba, ze nie pozwala na to ich
format.

Dokonang dezynfekcje nalezy odnotowa¢ kazdorazowo w formularzu kontroli dezynfekc;ji
powierzchni.

§5
Postepowanie w przypadku wystapienia zakazenia lub
ryzyka zakazenia SARS-CoV-2 w Zlobku
Procedura postepowania dotyczaca dzieci i rodzicow:

a) Jezeli w Ztobku opiekun a zauwazy u dziecka objawy mogace wskazywa¢ na stan chorobowy
— zakazenie koronawirusem (tj. m.in. i/lub podwyzszona temperatura ciala, kaszel, b6l gtowy,
bol migéni, wyrazne zmiany w zachowaniu, duszno$¢ i problemy z oddychaniem) natychmiast
powiadamia o dolegliwos$ciach dziecka rodzicow (prawnych opiekunéw), dyrektora ztobkua
oraz Powiatowg Stacje¢ Sanitarno — Epidemiologiczng i stosuje si¢ do wydawanych instrukeji 1
zalecen.

a) W sytuacji niemozno$ci nawigzania kontaktu z Rodzicami opiekunowie podejmuje wszelkie
dostgpne czynnosci w celu nawigzania kontaktu z osobami upowaznionymi przez rodzicéw do
odbioru dziecka. Numery telefonow os6b upowaznionych do odbioru dziecka rodzice (prawni
opiekunowie) podajg na stosownym upowaznieniu.



b)

d)

2)

h)

Opiekun, ktory zauwazyt niepokojace objawy u dziecka zobowigzany jest natychmiast
odizolowa¢ dziecko od pozostatych osdb znajdujacych si¢ na terenie ztobku, do specjalnie
przygotowanego pomieszczenia (pomieszczenie do izolacji) do momentu przybycia Rodzica
lub w przypadku braku mozliwosci skontaktowania si¢ z Rodzicami oraz osobami
upowaznionymi w ciggu 30 minut - pogotowia ratunkowego.

Oiekun opiekuje si¢ dzieckiem do czasu przybycia Rodzicéw lub os6b upowaznionych lub
pogotowia ratunkowego. Zobligowana jest do stosowania wszelkich zasad bezpieczenstwa i
jest zaopatrzony w indywidualne $rodki ochrony osobistej — jednorazowe rekawiczki,
maseczke zakrywajaca usta i nos, kombinezon i przytbice.

Po zaobserwowaniu niepokojacych objawdéw u dziecka nalezy niezwlocznie wstrzymaé
przyjmowanie dzieci do placowki oraz poinformowa¢ rodzicow pozostalych dzieci o
zaistniatej sytuacji.

Obszar, w ktorym poruszato si¢ i przebywalo dziecko nalezy podda¢ catkowitej dezynfekcji
zgodnie z instrukcja (Zalacznik 9).

Pracownik, ktory zauwazyt niepokojace objawy u dziecka, mogace wskazywaé¢ na zakazenie
koronawirusem zobowigzany jest do  sporzadzenia odpowiedniej notatki dotyczacej
zaistnialej sytuacji w karcie zdrowia dziecka i przestania jej niezwlocznie e-mailem z adresu
biuro@zlobek.gpnt.pl do jednego z Rodzicow. Rodzic zobowigzany jest do potwierdzenia

zapoznania si¢ wiadomos$cig zwrotna.

W sytuacjach naglych (tj. utrata przytomnosci, dusznosci, zastabnigcia i omdlenia) opiekun
jest zobowigzany do podjecia dzialan zwigzanych z udzieleniem pomocy przedmedycznej w
zakresie posiadanych umiejetnosci.

Rodzice zobowigzani s3 do przedlozenia skanu pisemnego za$wiadczenia lekarskiego
przestanego na adres ztobka: biuro(@zlobek.gpnt.pl potwierdzajacego zakonczenie leczenia

lub braku przeciwwskazan do uczeszczania dziecka do Ztobek, aby moc ponownie
przyprowadzi¢ dziecko.

2. Procedura postepowania dotyczaca pracownika:

a)
a)

b)

Pracownicy zobowigzani sg do stawiania si¢ w pracy wyltacznie w dobrym stanie zdrowia

Pracownik po wejsciu na teren placowki dezynfekuje rece i dokonuje pomiaru temperatury
swojego ciata; gdy nie przekracza ona 37,5° C oraz nie zaobserwowal u siebie objawow
chorobowych, moze rozpocza¢ prace i udaé si¢ na swoje stanowisko pracy.

Pracownicy w stanach infekcji tj: kaszlacy, z podwyzszona temperaturg, ostabieniem
organizmu nie mogg stawiac¢ si¢ w pracy i1 niezwtocznie informuja o powyzszym Dyrektora.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojacych
objawdw sugerujacych zakazenie koronawirusem Dyrektor lub inny pracownik wskazany
przez dyrektora powinien niezwlocznie odsung¢ go od pracy. Nalezy niezwlocznie zabraé
dzieci na plac zabaw i poinformowa¢ o tym fakcie Rodzicéw. Nalezy powiadomi¢ wtasciwa
stacje sanitarno — epidemiologiczng i §cisle stosowac si¢ do wydanych instrukcji i polecen.
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d)

2)

h)

Pracownika, u ktorego pojawity si¢ niepokojace objawy, sugerujace zakazenie SARS-Cov-2
nalezy odizolowa¢ od pozostatych os6éb przebywajacych na terenie placowki do
wyznaczonego pomieszczenia (pomieszczenie do izolacji), jesli wedlug wskazan sanepidu ma
oczekiwaé na przyjazd karetki pogotowia lub niemozliwe jest zrealizowanie potaczenia. W
innych wypadkach pracownik powinien wtasnym $rodkiem transportu uda¢ si¢ do domu, ale
przede wszystkim w pierwszej kolejnosci po kontakcie ze stacjg sanitarno — epidemiologiczng
opusci¢ placowke jak najszybciej z zachowaniem przepisOw o noszeniu maseczki i po
zdezynfekowaniu rak.

Obszar, w ktorym poruszal si¢ i przebywal pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu
odkazaniu oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, blaty, uchwyty itp.), a
nastepnie po opuszczeniu przez wszystkich placowki pozostatych jej czesci 1 powierzchni.

Po nieobecnosci w pracy z powodu zakazenia koronawirusem pracownicy zobowigzani sg do
przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie leczenia i1 braku
przeciwwskazan do petnienia obowigzkow stuzbowych na terenie placowki.

opiekunom i pozostalym pracownikom przeprowadza si¢ szkolenie z procedur zwigzanych z
funkcjonowaniem placowki oraz postgpowaniem w przypadku pojawienia si¢ podejrzenia
wystapienia w Zlobku koronawirusa. Przeprowadzone szkolenie nalezy ujaé¢ w protokole ze
szkolenia stanowigcym Zalgcznik 11.

W przypadku wystgpienia podejrzenia zakazenia koronawirusem w placowce, nalezy
niezwlocznie sporzadzi¢ liste oséb, ktére w tym samym czasie mogly przebywac na terenie
Ztobka z osoba podejrzana o zakazenie i przekazaé te liste odpowiedniemu inspektorowi
sanitarnemu.

§6

Postanowienia koncowe

. Wszyscy pracownicy Zlobka zobowigzani sa do codziennego raportowania swojej pracy

Dyrektorowi wedtug jego wskazan droga elektroniczng.

. Dyrektor ma obowiazek codziennego kontrolowania procedur.

. Dyrektor zastrzega sobie prawo do biezgcego uzupehiania procedur 1 dostosowania ich do

zmian prawnych i wytycznych wilasciwych instytucji, jesli takowe si¢ pojawia, a takze
dostosowania ich do biezacej sytuacji w razie uwag rodzicow lub pracownikow, pod
warunkiem, ze b¢dg one zgodne z obowigzujacymi przepisami.

O kazdej zmianie o ktorej mowa w pkt.1 nalezy powiadomi¢ strony zainteresowane
(Rodzicoéw, Pracownikéw, Dziect).

W razie potrzeby dyrektor zobowigzany jest do udostepnienia niezbednych dokumentow
postanowien Procedury oraz zatacznikow rodzicom lub wlasciwym organom nadzoru
pedagogicznego, Urzedowi Miejskiemu, kontroli Panstwowej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologicznej oraz stuzbom medycznym.

Wszelkie informacje przesytane przez opiekundéw i rodzicéw objete sa ochrong danych
osobowych wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa.



Procedura wchodzi w zycie z dniem 8 maja 2020 r.

Zatwierdzam: ...
(podpis dyrektora)

Zalaczniki:

Rodzice

Zalacznik 1 A Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z regulaminem i jego zalacznikami
Zalacznik 2 Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z Ztobka

Zalacznik 3 Procedura bezpiecznego przyjecia cateringu

Zalacznik 4 Zalecenia szczegolnej higieny dla dzieci

Zalacznik 5 Procedura zapoznania dzieci z nowymi zasadami funkcjonowania w Ztobku
Zalacznik 6 Karta Zdrowia Dziecka

Zalacznik 7 Nowy plan dnia dla dzieci

Pracownicy

Zalacznik 8 Zalecenia szczeg6lnej higieny pracownikéw Ztobka

Zalacznik 9 Instrukcja dezynfekcji oraz dezynfekcji po podejrzeniu zarazenia
Zalacznik 10 Instrukcje przechowywania i utylizacji srodkéw ochronnych
Zalacznik 11 Instrukcja dezynfekcji Ztobka

Zalacznik 12 Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z regulaminem i jego zalacznikami

Dyrektor
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